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員工碼 中文名稱 職級 職位 成本部門 部門 電話 辦公室電話 出生日期

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:46 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
員工資料撮要列表
截至 2007.04.10

員工碼 中文名稱 職級 職位 成本部門 部門 電話 辦公室電話 出生日期

000001 何強 M-01 Manager MKTG MARKETING 2522 2422 23456789 X18 1960.04.02
000003 梁玉珍 W-01 Factory Worker PROD Production 2317 7888 21457896 X35 1950.08.08
000004 陳少芳 O-01 Secretary PROD Production 2369 5247 23456789 X22 1970.07.14
000005 盧健康 M-01 Personnel Officer PERL Personnel 2525 2626 23456789 X19 1966.05.06
000006 黃勤力 M-01 Personnel Manager PERL Personnel 2999 9999 23456789 X15 1968.01.12
OW-001 陳美好 W-02 Outside Worker PROD Production 2385 7954 1955.06.03

員工列印: 6

***** 員工資料撮要列表 完 *****



XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:49 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN

員工 : 000001
員工名稱 : 何強
出生日期 : 1960.04.02
性別 : M
婚姻狀況 : M
國籍 : British
身份証 : A123456(7)
家居地址 : 23A Mei King Mansion

: 18 Mei King Street
: Causeway Bay
: 香港

電話 : 2522 2422
教育水平 : University
職級碼 : M-01
職位 : Manager
部門 : MARKETING
成本部門 : MKTG
入職日期 : 1985.01.05
離職日期 : . .
年假 : 12.0 日數
假期日期 : 12.31
銀行戶口 : 111-21425241
備註 :
支付計劃 : Hong Kong Bank
公積金 : MPF 員工: 5.00 僱主: 5.00
IR56 : IR56B

***** 員工資料工作表 完 *****



職級 說明 薪金 津貼 1 津貼 2 津貼 3 津貼 4 津貼 5 薪率 1 其他 1 其他 2 其他 3

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:43 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
職級碼列表

職級 說明 薪金 津貼 1 津貼 2 津貼 3 津貼 4 津貼 5 薪率 1 其他 1 其他 2 其他 3

M-01 經理 P-S A-H A-L
O-01 文員 P-S A-H
W-01 工廠工人 P-W
W-02 工廠外發 P-P

職級碼列印: 4

***** 職級碼列表 完 *****



薪金碼 IR56B IR56F IR56G IR56M 組 列印 說明 貸方 借方 計算公式 乘數 計算模式 強積金 公積金
--

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:41 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金碼列表

薪金碼 IR56B IR56F IR56G IR56M 組 列印 說明 貸方 借方 計算公式 乘數 計算模式 強積金 公積金
--

A-H A A A A 4 Y 房屋津貼 1112 614 津貼 1 1.000000 金額計算 N N
A-L A A A A 3 Y 午餐津貼 1112 615 津貼 2 1.000000 金額計算 Y N
B-D A A A A 5 Y 勤工獎 1112 613 #500 1.000000 金額計算 Y N
B-YE A A A A 5 Y 年終花紅 1112 613 薪金 1.500000 金額計算 Y N
L-M A A A 6 Y 產假 611 1112 薪金 0.013333 薪率 Y N
L-NP A A A 6 Y 無薪假期 611 1112 薪金 0.040000 薪率 Y N
L-PL A A A 1 Y 假期補薪 1112 611 薪金 0.040000 薪率 Y N
L-S A A A 6 Y 病假 611 1112 薪金 0.040000 薪率 Y N
MPF-EC 0 0 0 0 7 Y 強積金-僱員 1111 1112 薪金 0.050000 金額計算 N N
MPF-RC 0 0 0 0 8 Y 強積金-僱主 1111 617 薪金 0.050000 金額計算 N N
P-OT1 A A A A 2 Y 加班 1112 616 薪金 0.007059 薪率 Y N
P-OT2 A A A A 2 Y 加班(假期) 1112 616 薪率 2 1.500000 薪率 Y N
P-P A A A A 1 Y 件工 1112 612 #5 1.000000 薪率 Y N
P-S A A A A 1 Y 月薪 1112 611 薪金 1.000000 金額計算 Y Y
P-W A A A 1 Y 日薪 1112 612 薪率 1 1.000000 薪率 Y N
VOL-EC 0 0 0 0 9 Y 自願供款-僱員 1111 1112 薪金 0.050000 金額計算 N N
VOL-RC 0 0 0 0 10 Y 自願供款-僱主 1111 617 薪金 0.050000 金額計算 N N

項目列印: 17

***** 薪金碼列表 完 *****



成本部門 英文名稱 中文名稱

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:45 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
成本碼列表

成本部門 英文名稱 中文名稱

MKTG Marketing 市場部
PERL Personnel 人事部
PROD Production 生產部

項目列印: 3

***** 成本碼列表 完 *****



帳單號碼 員工碼 員工名稱 日期 備考 說明

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:55 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
行政帳單列表

最初日期 - 最終日期

帳單號碼 員工碼 員工名稱 日期 備考 說明

00001 000001 何強 2002.02.27 M-01 經理
00002 000002 李志文 2002.05.17 0-01 高級文員
00003 000003 梁玉珍 2007.04.10 W-01 工人
00004 000004 陳少芳 2007.04.10 0-01 秘書
00005 000005 盧健康 2007.04.10 W-02 外發工人

***** 行政帳單列表 完 *****



員工碼 員工名稱 職級 目前 更改 % 新薪金

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:57 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金調整列表

員工碼 員工名稱 職級 目前 更改 % 新薪金

000001 何強 M-01 薪金 22,000.00 10,000.00 45.45 32,000.00
津貼 1 600.00 0.00 0.00 600.00
津貼 2 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00
津貼 3 500.00 0.00 0.00 500.00
津貼 4 0.00 0.00 0.00
津貼 5 0.00 0.00 0.00
總數 25,100.00 10,000.00 39.84 35,100.00

薪率 1 200.00 0.00 0.00 200.00
薪率 2 50.00 0.00 0.00 50.00

總數: 薪金 22,000.00 10,000.00 45.45 32,000.00
津貼 1 600.00 0.00 0.00 600.00
津貼 2 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00
津貼 3 500.00 0.00 0.00 500.00
津貼 4 0.00 0.00 0.00
津貼 5 0.00 0.00 0.00
總數 25,100.00 10,000.00 39.84 35,100.00

薪率 1 200.00 0.00 0.00 200.00
薪率 2 50.00 0.00 0.00 50.00

***** 薪金調整列表 完 *****



XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:58 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金調整通知書

員工 : 000001
員工名稱 : 何強
部門 : MARKETING

本公司決定調整閣下之薪金。新薪金條件如下所列:

生效日期 : 2007.04.10
職位 : Manager

薪金 : 32,000.00 每月
津貼 1 : 600.00 津貼 1
津貼 2 : 2,000.00 津貼 2
津貼 3 : 500.00 津貼3單位
薪率 1 : 200.00 薪率1單位
薪率 2 : 50.00 薪率2單位

在此本公司向閣下以往對公司之貢獻致謝，並希望閣下今後為公司更加努力

授權簽署: ______________________________
Mr K H Lo
Personnel Officer



XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:02 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
升職通知書

員工 : 000001
員工名稱 : 何強
部門 : MARKETING

本公司決定提升閣下,工作條件如下所列:

生效日期 : 2007.04.10
職位 : Manager

職級 : 經理

薪金 : 32,000.00 每月
津貼 1 : 600.00 津貼 1
津貼 2 : 2,000.00 津貼 2
津貼 3 : 500.00 津貼3單位
薪率 1 : 200.00 薪率1單位
薪率 2 : 50.00 薪率2單位

在此本公司向閣下以往對公司之貢獻致謝，並希望閣下今後為公司更加努力

授權簽署: ______________________________
Mr K H Lo
Personnel Officer



XYZ Development Company
東西南發展有限公司

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座
電話 : 23456789   傳真 : 29876543

備考: 黃勤力先生(身份証: B123876(9))

茲證明黃勤力先生於2000年7月14日至2007年4月10日期間受僱於本公司。黃勤力先生於離開本公司
時之職位為Personnel Manager。

黃勤力先生出於個人理由辭職。

授權簽署: ______________________________
Mr K H Lo
Personnel Officer



XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:12 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
聘書

員工名稱 : 盧健康(身份証: A123666(8))
入職日期 : 2000.04.01
部門 : Personnel
職位 : Personnel Officer
職級 : 經理
薪金 : 30,000.00 每月
津貼 1 : 5,000.00 津貼 1

授權簽署: ______________________________
Mr K H Lo
Personnel Officer



員工碼 員工名稱 備考 成本部門 時間 薪率 金額

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:16 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金傳票

帳單號碼: 00001
日期: 2000.12.31
貸方: 1112
借方: 611薪金碼 : P-S (月薪)

員工碼 員工名稱 備考 成本部門 時間 薪率 金額

000001 何強 Salary for Dec 2000 MKTG 20,000.00
000002 李志文 Salary for Dec 2000 MKTG 8,000.00
000005 盧健康 Salary for Dec 2000 PERL 30,000.00

項目列印: 3 總數: 58,000.00

經手人: _________________ 核對人: _________________ 批核人: _________________



員工碼 員工名稱 備考 成本部門 時間 薪率 支付 公積金 其它

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:24 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
帳單列表

2002.07.31 - 2007.04.10

員工碼 員工名稱 備考 成本部門 時間 薪率 支付 公積金 其它

*** 帳單號碼: 00176
薪金碼 : A-H 房屋津貼 貸方 : 1112
日期 : 2002.07.31 借方 : 614

000001 何強 for july 2002 MKTG 600.00
000005 盧健康 for july 2002 PERL 5,000.00

項目列印: 2 0 5,600.00 0.00 0.00

*** 帳單號碼: 00177
薪金碼 : A-L 午餐津貼 貸方 : 1112
日期 : 2002.07.31 借方 : 615

000001 何強 for july 2002 MKTG 2,000.00

項目列印: 1 0 2,000.00 0.00 0.00

*** 帳單號碼: 00178
薪金碼 : P-S 月薪 貸方 : 1112
日期 : 2002.07.31 借方 : 611

000001 何強 for july 2002 MKTG 22,000.00
000005 盧健康 for july 2002 PERL 30,000.00

項目列印: 2 0 52,000.00 0.00 0.00

*** 帳單號碼: 00179
薪金碼 : P-OT1 加班 貸方 : 1112
日期 : 2002.07.31 借方 : 616

000001 何強 MKTG 10 155.30 1,553.00
000004 陳少芳 MKTG 20 77.65 1,553.00

項目列印: 2 30 3,106.00 0.00 0.00

*** 帳單號碼: 00181
薪金碼 : P-W 日薪 貸方 : 1112
日期 : 2007.04.10 借方 : 612

000006 黃勤力 TERMINATION PERL 10 0.00 1,000.00

項目列印: 1 10 1,000.00 0.00 0.00

項目列印: 8 總數: 40 63,706.00 0.00 0.00



@@@SY111Name 備考 時間 薪率 付款 公積金

XYZ Development Company
東西南發展有限公司

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座
電話 : 23456789   傳真 : 29876543

薪金通知書
員工         : 000001 列印日期: 2007.04.10
員工名稱     : 何強 頁次: 1/1
部門         : MARKETING
銀行戶口     : 111-21425241
支付週期     : 2002.07.01 - 2002.07.31

@@@SY111Name 備考 時間 薪率 付款 公積金

午餐津貼 2,000.00
房屋津貼 for july 2002 600.00
午餐津貼 for july 2002 2,000.00
月薪 for july 2002 22,000.00
加班 10 155.30 1,553.00

總數: 28,153.00

批核人 : ____________________



員工碼 員工名稱 日期 成本部門 科目碼 備考 借方 貸方 結餘

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:31 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
會計報表

2002.01.20 - 2002.01.31

員工碼 員工名稱 日期 成本部門 科目碼 備考 借方 貸方 結餘

科目: 611      月薪                     
DR000001 何強 2002.01.31 MKTG 1112 For Jan 2002 22,000.00 22,000.00

000002 李志文 2002.01.31 MKTG 1112 For Jan 2002 8,800.00 8,800.00
000004 陳少芳 2002.01.31 MKTG 1112 For Jan 2002 11,000.00 11,000.00
000005 盧健康 2002.01.31 PERL 1112 For Jan 2002 30,000.00 30,000.00
000006 黃勤力 2002.01.31 PERL 1112 For Jan 2002 45,000.00 45,000.00
OW-001 陳美好 2002.01.31 PROD 1112 1,496.00 1,496.00

118,296.00 0.00 118,296.00

科目: 612      薪金                     
DR000003 梁玉珍 2002.01.31 PROD 1112 4,000.00 4,000.00

OW-001 陳美好 2002.01.31 PROD 1112 6,250.00 6,250.00

10,250.00 0.00 10,250.00

科目: 614      房屋津貼                 
DR000001 何強 2002.01.31 MKTG 1112 For Jan 2002 600.00 600.00

000002 李志文 2002.01.31 MKTG 1112 For Jan 2002 350.00 350.00
000004 陳少芳 2002.01.31 MKTG 1112 For Jan 2002 350.00 350.00
000005 盧健康 2002.01.31 PERL 1112 For Jan 2002 5,000.00 5,000.00
000006 黃勤力 2002.01.31 PERL 1112 For Jan 2002 3,000.00 3,000.00

9,300.00 0.00 9,300.00

科目: 615      午餐津貼                 
DR000001 何強 2002.01.31 MKTG 1112 For Jan 2002 2,000.00 2,000.00

2,000.00 0.00 2,000.00

獨立項目列印: 7 139,846.00 0.00

***** 會計報表 完 *****



員工碼 員工名稱 銀行戶口 備考 支付

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:34 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
自動轉帳授權書

此 致 : 香港匯豐銀行
帳戶號碼 : 111-123456789
帳戶名稱 : XYZ Development Company
應付日期 : 2002.07.30
期間 : 2002.07.01 - 2002.07.31

員工碼 員工名稱 銀行戶口 備考 支付

000001 HO KEUNG 111-21425241 1174 28,153.00
000005 LO KIN HONG 123-7894567899 5696 35,000.00

總數: 63,153.00

經手人: ________________ 核對人: ________________ 批核人: ________________



帳單號碼 薪金碼 日期 貸方 借方 備考 成本部門 薪率 時間 支付 公積金 其它

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:37 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金報表

2002.04.01 - 2002.04.30

帳單號碼 薪金碼 日期 貸方 借方 備考 成本部門 薪率 時間 支付 公積金 其它

000001   何強                               
職級: M-01 職位: Manager 入職日期: 1985.01.05
00160 A-H 2002.04.30 1112 614 MKTG 0.00 0 600.00
00162 P-S 2002.04.30 1112 611 MKTG 0.00 0 22,000.00
00161 A-L 2002.04.30 1112 615 MKTG 0.00 0 2,000.00
00163 P-OT1 2002.04.30 1112 616 MKTG 50.00 10 500.00

薪金: 25,100.00 0.00 0.00
減去公積金: 25,100.00

總薪金: 25,100.00
000002   李志文                             
職級: O-01 職位: Senior Clerk 入職日期: 1990.03.08
00163 P-OT1 2002.04.30 1112 616 MKTG 30.00 20 600.00

薪金: 600.00 0.00 0.00
減去公積金: 600.00

總薪金: 600.00
000005   盧健康                             
職級: M-01 職位: Personnel Officer 入職日期: 2000.04.01
00160 A-H 2002.04.30 1112 614 PERL 0.00 0 5,000.00
00162 P-S 2002.04.30 1112 611 PERL 0.00 0 30,000.00

薪金: 35,000.00 0.00 0.00
減去公積金: 35,000.00

總薪金: 35,000.00

全部共: 60,700.00 0.00 0.00
減去公積金: 60,700.00

總薪金: 60,700.00

***** 薪金報表 完 *****



員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:39 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金分析報表 - 依員工

最初日期 - 最終日期

員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

000001 何強 444,000.00 6,834.00 40,000.00 11,300.00 500.00 -7,920.00 -14,032.50 15,000.00 495,681.50
000002 李志文 170,100.00 1,769.84 0.00 5,250.00 0.00 -1,936.00 -6,204.45 6,591.55 175,570.94
000003 梁玉珍 55,735.00 750.00 0.00 0.00 1,000.00 0.00 -2,418.75 2,686.75 57,753.00
000004 陳少芳 160,250.00 3,053.00 0.00 4,900.00 0.00 -1,640.00 -6,822.60 7,335.50 167,075.90
000005 盧健康 600,000.00 0.00 0.00 95,000.00 0.00 0.00 -14,032.50 15,000.00 695,967.50
000006 黃勤力 676,000.00 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00 -13,032.26 14,000.00 721,967.74
OW-001 陳美好 58,021.00 2,725.00 500.00 0.00 0.00 0.00 -2,819.80 2,977.30 61,403.50

全部共: 2,164,106.00 15,131.84 40,500.00 161,450.00 1,500.00 -11,496.00 -59,362.86 63,591.10 2,375,420.08

***** 薪金分析報表 - 依員工 完 *****



員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:43 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金分析報表 - 依員工名稱

最初日期 - 最終日期

員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

OW-001 陳美好 58,021.00 2,725.00 500.00 0.00 0.00 0.00 -2,819.80 2,977.30 61,403.50
000004 陳少芳 160,250.00 3,053.00 0.00 4,900.00 0.00 -1,640.00 -6,822.60 7,335.50 167,075.90
000001 何強 444,000.00 6,834.00 40,000.00 11,300.00 500.00 -7,920.00 -14,032.50 15,000.00 495,681.50
000002 李志文 170,100.00 1,769.84 0.00 5,250.00 0.00 -1,936.00 -6,204.45 6,591.55 175,570.94
000003 梁玉珍 55,735.00 750.00 0.00 0.00 1,000.00 0.00 -2,418.75 2,686.75 57,753.00
000005 盧健康 600,000.00 0.00 0.00 95,000.00 0.00 0.00 -14,032.50 15,000.00 695,967.50
000006 黃勤力 676,000.00 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00 -13,032.26 14,000.00 721,967.74

全部共: 2,164,106.00 15,131.84 40,500.00 161,450.00 1,500.00 -11,496.00 -59,362.86 63,591.10 2,375,420.08

***** 薪金分析報表 - 依員工名稱 完 *****



員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:41 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金分析報表 - 依成本部門

最初日期 - 最終日期

員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

MKTG 市場部                   
000001 何強 444,000.00 6,834.00 40,000.00 11,300.00 500.00 -7,920.00 -14,032.50 15,000.00 495,681.50
000002 李志文 170,100.00 1,769.84 0.00 5,250.00 0.00 -1,936.00 -6,204.45 6,591.55 175,570.94

2 員工 MKTG: 614,100.00 8,603.84 40,000.00 16,550.00 500.00 -9,856.00 -20,236.95 21,591.55 671,252.44
% 總數: 28.38 56.86 98.77 10.25 33.33 85.73 34.09 33.95 28.26

PERL 人事部                   
000005 盧健康 600,000.00 0.00 0.00 95,000.00 0.00 0.00 -14,032.50 15,000.00 695,967.50
000006 黃勤力 676,000.00 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00 -13,032.26 14,000.00 721,967.74

2 員工 PERL: 1,276,000.00 0.00 0.00 140,000.00 0.00 0.00 -27,064.76 29,000.00 1,417,935.24
% 總數: 58.96 86.71 45.59 45.60 59.69

PROD 生產部                   
000003 梁玉珍 55,735.00 750.00 0.00 0.00 1,000.00 0.00 -2,418.75 2,686.75 57,753.00
000004 陳少芳 160,250.00 3,053.00 0.00 4,900.00 0.00 -1,640.00 -6,822.60 7,335.50 167,075.90
OW-001 陳美好 58,021.00 2,725.00 500.00 0.00 0.00 0.00 -2,819.80 2,977.30 61,403.50

3 員工 PROD: 274,006.00 6,528.00 500.00 4,900.00 1,000.00 -1,640.00 -12,061.15 12,999.55 286,232.40
% 總數: 12.66 43.14 1.23 3.03 66.67 14.27 20.32 20.44 12.05

全部共: 2,164,106.00 15,131.84 40,500.00 161,450.00 1,500.00 -11,496.00 -59,362.86 63,591.10 2,375,420.08

***** 薪金分析報表 - 依成本部門 完 *****



員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 10:40 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
薪金分析報表 - 依職級

最初日期 - 最終日期

員工碼 員工名稱 組別欄位1 組別欄位2 組別欄位3 組別欄位4 組別欄位5 組別欄位6 組別欄位7 組別欄位8 總數

M-01 經理                     
000001 何強 444,000.00 6,834.00 40,000.00 11,300.00 500.00 -7,920.00 -14,032.50 15,000.00 495,681.50
000005 盧健康 600,000.00 0.00 0.00 95,000.00 0.00 0.00 -14,032.50 15,000.00 695,967.50
000006 黃勤力 676,000.00 0.00 0.00 45,000.00 0.00 0.00 -13,032.26 14,000.00 721,967.74

3 員工 M-01: 1,720,000.00 6,834.00 40,000.00 151,300.00 500.00 -7,920.00 -41,097.26 44,000.00 1,913,616.74
% 總數: 79.48 45.16 98.77 93.71 33.33 68.89 69.23 69.19 80.56

O-01 文員                     
000002 李志文 170,100.00 1,769.84 0.00 5,250.00 0.00 -1,936.00 -6,204.45 6,591.55 175,570.94
000004 陳少芳 160,250.00 3,053.00 0.00 4,900.00 0.00 -1,640.00 -6,822.60 7,335.50 167,075.90

2 員工 O-01: 330,350.00 4,822.84 0.00 10,150.00 0.00 -3,576.00 -13,027.05 13,927.05 342,646.84
% 總數: 15.26 31.87 6.29 31.11 21.94 21.90 14.42

W-01 工廠工人                 
000003 梁玉珍 55,735.00 750.00 0.00 0.00 1,000.00 0.00 -2,418.75 2,686.75 57,753.00

% 總數: 2.58 4.96 66.67 4.07 4.23 2.43

W-02 工廠外發                 
OW-001 陳美好 58,021.00 2,725.00 500.00 0.00 0.00 0.00 -2,819.80 2,977.30 61,403.50

% 總數: 2.68 18.01 1.23 4.75 4.68 2.58

全部共: 2,164,106.00 15,131.84 40,500.00 161,450.00 1,500.00 -11,496.00 -59,362.86 63,591.10 2,375,420.08

***** 薪金分析報表 - 依職級 完 *****















員工 僱主 總數
員工碼 員工名稱 身份証 入職日期 開始日期 截數日期 有關入息 強制供款 自願供款 強制供款 自願供款 強制供款 自願供款

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.11

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 09:20 am
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
供款結算書

僱主名稱 : XYZ Development Company
聯絡人 : Mr K. H. Lo
電話 : 2333 4444
僱主參與編號 : 987654321
計劃編號 : 123789456
日期 : 2002.07.01 - 2002.07.31

員工 僱主 總數
員工碼 員工名稱 身份証 入職日期 開始日期 截數日期 有關入息 強制供款 自願供款 強制供款 自願供款 強制供款 自願供款

000001 HO KEUNG A123456(7) 1985.01.05 2002.07.01 2002.07.31 27,553.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00 2,000.00 0.00
000003 LEUNG YUK CHUN A214754(8) 1995.02.18 2002.07.01 2002.07.31 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
000005 LO KIN HONG A123666(8) 2000.04.01 2002.07.01 2002.07.31 30,000.00 1,000.00 0.00 1,000.00 0.00 2,000.00 0.00

總數: 57,553.00 2,000.00 0.00 2,000.00 0.00 4,000.00 0.00

***** 供款結算書 完 *****



@@@SY111Name 備考 時間 薪率 付款 公積金

XYZ Development Company
東西南發展有限公司

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座
電話 : 23456789   傳真 : 29876543

薪金通知書
員工         : 000001 列印日期: 2007.04.11
員工名稱     : 何強 頁次: 1/1
部門         : MARKETING
銀行戶口     : 111-21425241
支付週期     : 2002.07.01 - 2002.07.31

@@@SY111Name 備考 時間 薪率 付款 公積金

午餐津貼 2,000.00 *
房屋津貼 for july 2002 600.00
午餐津貼 for july 2002 2,000.00 *
月薪 for july 2002 22,000.00 *
加班 10 155.30 1,553.00 *

總數: 28,153.00

強積金基數(*): 27,553.00

員工:
MPF  5%: -1,000.00 1,000.00

僱主:
MPF  5%: 1,000.00

凈結餘: 27,153.00 2,000.00

批核人 : ____________________




