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月份 日 星期 說明 有薪

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 1:56 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
公司假期列表 - 01 : 2007

月份 日 星期 說明 有薪

一月 1 一 The first day in January Y
元旦

二月 18 日 Lunar New Year's Day Y
農曆年初一

19 一 The 2nd.of the Lunar New Year Y
農歷年初二

20 二 The 3st.of the Lunar New Year Y
農曆年初三

四月 5 四 Qing Ming Festival Y
清明節

21 六 Good Friday Y
耶穌受難日

22 日 The day following Good Friday Y
耶穌受難節翌日

24 二 Easter Monday Y
復活節星期一

五月 1 二 Labour Day Y
勞動節

六月 19 二 Tuen Ng Festival Y
端午節

七月 1 日 HK.SAR Establishment Day Y
香港特別行政區記念日

九月 25 二 Chinese Mid-Autumn Festival Y
中秋節

十月 1 一 National Day Y
國慶節

十二月 25 二 Christmas Day Y
聖誕節

日數列印: 14
六 全日
日 全日

***** 公司假期列表 - 01 : 2007 完 *****



員工碼 員工名稱 職級 成本部門 年假日數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 1:58 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
應得假期列表: 2007

員工碼 員工名稱 職級 成本部門 年假日數

000001 何強 M-01 MKTG 14.00
000003 梁玉珍 W-01 PROD 14.00
000004 陳少芳 O-01 PROD 12.00
000005 盧健康 M-01 PERL 14.00
000006 黃勤力 M-01 PERL 0.00
OW-001 陳美好 W-02 PROD 12.00

***** 應得假期列表: 2007 完 *****



帳單號碼 員工碼 員工名稱 日期 類別 備考 月份 日數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:10 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
假期帳單列表

最初日期 - 最終日期

帳單號碼 員工碼 員工名稱 日期 類別 備考 月份 日數

00008 000001 何強 2007.04.10 年假 A/L 07.01 15

00009 000003 梁玉珍 2007.04.10 病假 INFLUENZA 07.01 11 12 13a

00010 OW-001 陳美好 2007.02.10 產假 MATERNITY 07.02 12 13 14 15 16
21 22 23 26 27
28

07.03 01 02 05 06 07
08 09

00011 000005 盧健康 2007.04.10 無薪假期 07.04 10 11

***** 假期帳單列表 完 *****



帳單號碼 員工碼 員工名稱 日期 類別 說明 日數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:16 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
更正帳單帳單列表

2007.01.01 - 2007.04.30

帳單號碼 員工碼 員工名稱 日期 類別 說明 日數

00002 000001 何強 2007.02.10 Tay off for Exhibition其它 -1.00
00003 000003 梁玉珍 2007.03.10 Cancel leave for S/L病假 -1.00
00004 000006 黃勤力 2007.04.10 Adjustment for last year年假 2.00

***** 更正帳單帳單列表 完 *****



最後日期 員工碼 員工名稱 日數 帳單號碼 金額

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:19 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
離職帳單過帳

最初日期 - 最終日期

最後日期 員工碼 員工名稱 日數 帳單號碼 金額

2007.04.10 000001 何強 28.00 00182 1,200.00
2002.05.17 000002 李志文 67.00 00175 20,100.00
2007.04.10 000003 梁玉珍 12.00 00183 2,400.00

107.00 23,700.00

***** 離職帳單過帳 完 *****



月份 日期 其它 產假 無薪假期 病假 年假 年假結餘

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:26 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
離職假期結單

員工 : 000005 服務年數: 7.03 年
員工名稱 : 盧健康
入職日期 : 2000.04.01
離職日期 : 2007.04.10
補薪日數 : 24.3
備考 : 00185

月份 日期 其它 產假 無薪假期 病假 年假 年假結餘

承上 2007.04.02: 24.00
應得: 14.00 38.00

07.04 n10 0.00 0.000.00 1.00 0.00

0.00 0.000.00 1.00 0.00 38.00

減去未到期 2007.04.10: -13.66 24.34
離職調整 2007.04.10: -24.34 0.00

註:
a = 年假 m = 產假 n = 無薪假期
s = 病假 o = 其它 a = 上午
p = 下午

經手人: _________________ 核對人: _________________ 批核人: _________________



月份 日期 其它 產假 無薪假期 病假 年假 年假結餘

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:30 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
假期報表

截至 2007.04.10

月份 日期 其它 產假 無薪假期 病假 年假 年假結餘

000001   何強 承上 2007.01.01: 95.50
應得: 14.00 109.50

07.01 15 0.00 0.000.00 0.00 1.00

0.00 0.000.00 0.00 1.00 108.50

*** 更正
07.02 Tay off for Exhibitiono10 -1.00

減去未到期 2007.04.10: -10.16 98.34
離職調整 2007.04.10: -28.00 70.34

000002   李志文 承上 2006.05.07: 77.00
應得: 0.00 77.00

減去未到期 2002.05.17: 0.00 77.00
離職調整 2002.05.17: -67.00 10.00

000003   梁玉珍 承上 2002.02.19: 57.00
應得: 21.00 78.00

07.01 s11 s12 s13a 0.00 2.500.00 0.00 0.00

0.00 2.500.00 0.00 0.00 78.00

*** 更正
07.03 Cancel leave for S/Ls10 -1.00

減去未到期 2007.04.10: 0.00 78.00
離職調整 2007.04.10: -12.00 66.00

註:
a = 年假 m = 產假 n = 無薪假期
s = 病假 o = 其它 a = 上午
p = 下午

***** 假期報表 完 *****



月份 日期 其它 產假 無薪假期 病假 年假 年假結餘

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:31 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
假期結單 - 依員工結算日

2007.01.01 - 2007.04.30

月份 日期 其它 產假 無薪假期 病假 年假 年假結餘

000003   梁玉珍 承上 2006.02.19: 102.00
應得: 0.00 102.00

07.01 s11 s12 s13a 0.00 2.500.00 0.00 0.00

0.00 2.500.00 0.00 0.00 102.00

*** 更正
07.03 Cancel leave for S/Ls10 -1.00

減去未到期 2007.04.10: 0.00 102.00
離職調整 2007.04.10: -12.00 90.00

000004   陳少芳 承上 2006.03.04: 99.00
應得: 0.00 99.00

減去未到期 2007.04.10: 0.00 99.00
離職調整 2007.04.10: ***.** -1.25

000005   盧健康 承上 2006.04.02: 24.00
應得: 0.00 24.00

07.04 n10 0.00 0.000.00 1.00 0.00

0.00 0.000.00 1.00 0.00 24.00

減去未到期 2007.04.10: 0.00 24.00
離職調整 2007.04.10: -24.34 -0.34

註:
a = 年假 m = 產假 n = 無薪假期
s = 病假 o = 其它 a = 上午
p = 下午

***** 假期結單 - 依員工結算日 完 *****



XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:35 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN

2007.01.01 - 2007.04.302007.01.01 - 2007.04.30

2007.01.11 四 000003 梁玉珍
2007.01.12 五 000003 梁玉珍
2007.01.13 六 A000003 梁玉珍

2007.01.15 一 000001 何強

2007.02.12 一 OW-001 陳美好
2007.02.13 二 OW-001 陳美好
2007.02.14 三 OW-001 陳美好
2007.02.15 四 OW-001 陳美好
2007.02.16 五 OW-001 陳美好

2007.02.21 三 OW-001 陳美好
2007.02.22 四 OW-001 陳美好
2007.02.23 五 OW-001 陳美好

2007.02.26 一 OW-001 陳美好
2007.02.27 二 OW-001 陳美好
2007.02.28 三 OW-001 陳美好
2007.03.01 四 OW-001 陳美好
2007.03.02 五 OW-001 陳美好

2007.03.05 一 OW-001 陳美好
2007.03.06 二 OW-001 陳美好
2007.03.07 三 OW-001 陳美好
2007.03.08 四 OW-001 陳美好
2007.03.09 五 OW-001 陳美好

2007.04.10 二 000005 盧健康
2007.04.11 三 000005 盧健康

***** 假期表 完 *****



員工碼 員工名稱 假期組別

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:00 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
指定假期列表

員工碼 員工名稱 假期組別

000001 何強 01
000003 梁玉珍 02
000004 陳少芳 02
000005 盧健康 01
OW-001 陳美好 01

***** 指定假期列表 完 *****



員工碼 員工名稱 其它 病假 產假 無薪假期 承上 應得 結餘 已使用 更正 結餘 未到期 凈結餘

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:37 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
假期分析 - 依員工 - 單期

截至 2007.04.10

員工碼 員工名稱 其它 病假 產假 無薪假期 承上 應得 結餘 已使用 更正 結餘 未到期 凈結餘

000001 何強 -1.00 0.00 0.00 0.00 95.50 14.00 109.50 1.00 0.00 108.50 -10.16 98.34
000002 李志文 0.00 0.00 0.00 0.00 77.00 0.00 77.00 0.00 0.00 77.00 0.00 77.00
000003 梁玉珍 0.00 1.50 0.00 0.00 102.00 14.00 116.00 0.00 0.00 116.00 -12.04 103.96
000004 陳少芳 0.00 0.00 0.00 0.00 99.00 12.00 111.00 0.00 0.00 111.00 -10.75 100.25
000005 盧健康 0.00 0.00 0.00 1.00 24.00 14.00 38.00 0.00 0.00 38.00 -13.66 24.34
000006 黃勤力 0.00 0.00 0.00 0.00 24.00 0.00 24.00 0.00 0.00 24.00 0.00 24.00
OW-001 陳美好 0.00 0.00 18.00 0.00 67.00 0.00 67.00 0.00 0.00 67.00 0.00 67.00

全部共: -1.00 1.50 18.00 1.00 488.50 54.00 542.50 1.00 0.00 541.50 -46.61 494.89

***** 假期分析 - 依員工 - 單期 完 *****



員工碼 員工名稱 其它 病假 產假 無薪假期 承上 應得 結餘 已使用 更正 結餘 未到期 凈結餘

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:38 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
假期分析 - 依成本部門 - 單期

截至 2007.04.10

員工碼 員工名稱 其它 病假 產假 無薪假期 承上 應得 結餘 已使用 更正 結餘 未到期 凈結餘

MKTG 市場部                   
000001 何強 -1.00 0.00 0.00 0.00 95.50 14.00 109.50 1.00 0.00 108.50 -10.16 98.34
000002 李志文 0.00 0.00 0.00 0.00 77.00 0.00 77.00 0.00 0.00 77.00 0.00 77.00

MKTG: -1.00 0.00 0.00 0.00 172.50 14.00 186.50 1.00 0.00 185.50 -10.16 175.34

PERL 人事部                   
000005 盧健康 0.00 0.00 0.00 1.00 24.00 14.00 38.00 0.00 0.00 38.00 -13.66 24.34
000006 黃勤力 0.00 0.00 0.00 0.00 24.00 0.00 24.00 0.00 0.00 24.00 0.00 24.00

PERL: 0.00 0.00 0.00 1.00 48.00 14.00 62.00 0.00 0.00 62.00 -13.66 48.34

PROD 生產部                   
000003 梁玉珍 0.00 1.50 0.00 0.00 102.00 14.00 116.00 0.00 0.00 116.00 -12.04 103.96
000004 陳少芳 0.00 0.00 0.00 0.00 99.00 12.00 111.00 0.00 0.00 111.00 -10.75 100.25
OW-001 陳美好 0.00 0.00 18.00 0.00 67.00 0.00 67.00 0.00 0.00 67.00 0.00 67.00

PROD: 0.00 1.50 18.00 0.00 268.00 26.00 294.00 0.00 0.00 294.00 -22.79 271.21

全部共: -1.00 1.50 18.00 1.00 488.50 54.00 542.50 1.00 0.00 541.50 -46.61 494.89

***** 假期分析 - 依成本部門 - 單期 完 *****



員工碼 員工名稱 其它 病假 產假 無薪假期 承上 應得 結餘 已使用 更正 結餘 未到期 凈結餘

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:38 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
假期分析 - 依職級碼 - 單期

截至 2007.04.10

員工碼 員工名稱 其它 病假 產假 無薪假期 承上 應得 結餘 已使用 更正 結餘 未到期 凈結餘

M-01 經理                     
000001 何強 -1.00 0.00 0.00 0.00 95.50 14.00 109.50 1.00 0.00 108.50 -10.16 98.34
000005 盧健康 0.00 0.00 0.00 1.00 24.00 14.00 38.00 0.00 0.00 38.00 -13.66 24.34
000006 黃勤力 0.00 0.00 0.00 0.00 24.00 0.00 24.00 0.00 0.00 24.00 0.00 24.00

M-01: -1.00 0.00 0.00 1.00 143.50 28.00 171.50 1.00 0.00 170.50 -23.82 146.68

O-01 文員                     
000002 李志文 0.00 0.00 0.00 0.00 77.00 0.00 77.00 0.00 0.00 77.00 0.00 77.00
000004 陳少芳 0.00 0.00 0.00 0.00 99.00 12.00 111.00 0.00 0.00 111.00 -10.75 100.25

O-01: 0.00 0.00 0.00 0.00 176.00 12.00 188.00 0.00 0.00 188.00 -10.75 177.25

W-01 工廠工人                 
000003 梁玉珍 0.00 1.50 0.00 0.00 102.00 14.00 116.00 0.00 0.00 116.00 -12.04 103.96

W-02 工廠外發                 
OW-001 陳美好 0.00 0.00 18.00 0.00 67.00 0.00 67.00 0.00 0.00 67.00 0.00 67.00

全部共: -1.00 1.50 18.00 1.00 488.50 54.00 542.50 1.00 0.00 541.50 -46.61 494.89

***** 假期分析 - 依職級碼 - 單期 完 *****



員工碼 員工名稱 職級 成本部門 日數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:40 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
病假分析

最初日期 - 最終日期

員工碼 員工名稱 職級 成本部門 日數

000002 李志文 O-01 MKTG 2.50
000001 何強 M-01 MKTG 2.00
000003 梁玉珍 W-01 PROD 1.50

全部共: 6.00

***** 病假分析 完 *****



員工碼 員工名稱 職級 日數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:41 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
病假分析依成本部門

最初日期 - 最終日期

員工碼 員工名稱 職級 日數

MKTG 市場部                   
000001 何強 M-01 2.00
000002 李志文 O-01 2.50

MKTG: 4.50

PROD 生產部                   
000003 梁玉珍 W-01 1.50

全部共: 6.00

***** 病假分析依成本部門 完 *****



員工碼 員工名稱 成本部門 日數

XYZ Development Company
東西南發展有限公司 日期: 2007.04.10

九龍東西南街 22 號 東西南大廈 18樓 C 座 時間: 2:41 pm
電話 : 23456789   傳真 : 29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
病假分析依職級

最初日期 - 最終日期

員工碼 員工名稱 成本部門 日數

M-01 經理                     
000001 何強 MKTG 2.00

O-01 文員                     
000002 李志文 MKTG 2.50

W-01 工廠工人                 
000003 梁玉珍 PROD 1.50

全部共: 6.00

***** 病假分析依職級 完 *****




