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更次 名稱 出/入 1 出/入 2

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.06.18

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 3:12 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
更次列表

更次 名稱 出/入 1 出/入 2

A 第一類上班時間安排 星期一-星期五 08:30-12:00 13:00-18:00
上午時段 08:30-13:00
下午時段 13:00-18:00

B 第二類上班時間安排 星期一-星期五 09:30-12:00 13:00-18:00
星期六 09:30-13:30
上午時段 09:30-13:30
下午時段 13:30-18:00

C 臨時員工工作安排 星期一-星期日 08:00-12:00 13:00-18:00
上午時段 08:00-12:00
下午時段 13:00-18:00

D 出差員工工作安排 星期一-星期日 08:30-12:00 13:00-18:00

***** 更次列表 完 *****



帳單號碼 日期 開始日期 名稱

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.06.18

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 3:48 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
更次計劃列表

2007.11.01 - 2008.04.30

帳單號碼 日期 開始日期 名稱

00000001 2007.12.17 2007.12.18 第一類上班時間安排
何強 李琳 王芳 小張

00000002 2007.12.17 2007.12.18 第二類上班時間安排
劉金 林星 小李

00000003 2007.12.17 2007.12.18 臨時員工工作安排
孫曉虹

00000004 2007.12.18 2007.12.18 出差員工工作安排
簫耘

00000007 2008.04.30 2008.05.01 第二類上班時間安排
小張 小李 小劉 小趙

***** 更次計劃列表 完 *****



日期 地點 更次 員工

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.06.18

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:14 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/4

登入號碼: ADMIN
每月編更工作表

2008.05

日期 地點 更次 員工

05.01 四 01 A 何強 李琳 小張
C 孫曉虹

03 A 王芳
B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 B 小劉 小趙
05.02 五 01 A 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
04 C 小劉 小趙

05.03 六 01 C 孫曉虹
03 B 劉金 林星 小李

D 簫耘
05.04 日 01 C 孫曉虹

03 D 簫耘

05.05 一 01 A 何強 李琳 小張
C 孫曉虹

03 A 王芳
B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.06 二 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.07 三 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.08 四 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.09 五 01 A 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
04 C 小劉 小趙



日期 地點 更次 員工

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.06.18

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:14 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 2/4

登入號碼: ADMIN
每月編更工作表

2008.05

日期 地點 更次 員工

05.10 六 01 C 孫曉虹
03 B 劉金 林星 小李

D 簫耘
05.11 日 01 C 孫曉虹

03 D 簫耘

05.12 一 01 A 何強 李琳 小張
C 孫曉虹

03 A 王芳
B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.13 二 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.14 三 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.15 四 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.16 五 01 A 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
04 C 小劉 小趙

05.17 六 01 C 孫曉虹
03 B 劉金 林星 小李

D 簫耘
05.18 日 01 C 孫曉虹

03 D 簫耘

05.19 一 01 A 何強 李琳 小張
C 孫曉虹

03 A 王芳
B 劉金 林星 小李
D 簫耘



日期 地點 更次 員工

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.06.18

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:14 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 3/4

登入號碼: ADMIN
每月編更工作表

2008.05

日期 地點 更次 員工

04 C 小劉 小趙
05.20 二 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.21 三 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.22 四 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.23 五 01 A 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
04 C 小劉 小趙

05.24 六 01 C 孫曉虹
03 B 劉金 林星 小李

D 簫耘
05.25 日 01 C 孫曉虹

03 D 簫耘

05.26 一 01 A 何強 李琳 小張
C 孫曉虹

03 A 王芳
B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.27 二 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.28 三 01 A 何強 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李



日期 地點 更次 員工

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.06.18

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:14 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 4/4

登入號碼: ADMIN
每月編更工作表

2008.05

日期 地點 更次 員工

D 簫耘
04 C 小劉 小趙

05.29 四 01 A 何強 李琳 小張
C 孫曉虹

03 A 王芳
B 劉金 林星 小李
D 簫耘

04 C 小劉 小趙
05.30 五 01 A 李琳 小張

C 孫曉虹
03 A 王芳

B 劉金 林星 小李
04 C 小劉 小趙

05.31 六 01 C 孫曉虹
03 B 劉金 林星 小李

D 簫耘

***** 每月編更工作表 完 *****



XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.06.18

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:13 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
每週更次計劃工作表

地點: 03
05.12 一 05.13 二 05.14 三 05.15 四 05.16 五 05.17 六 05.18 日

王芳 A A A A A
劉金 B B B B B B
林星 B B B B B B
簫耘 D D D D D D
小李 B B B B B B



帳單號碼 別稱 日期 計劃日期 時間 1 時間 2

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.30

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:13 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
特別更次計劃列表

2008.01.01 - 2008.06.30

帳單號碼 別稱 日期 計劃日期 時間 1 時間 2

00000003 孫曉虹 2008.01.13 2008.01.13 10:00-16:00
00000004 孫曉虹 2008.01.15 2008.01.15 10:00-16:00
00000005 王芳 2008.05.30 2008.06.02 09:00-12:30 13:30-18:00
00000006 小張 2008.05.30 2008.06.02 09:00-12:30 13:30-18:00

***** 特別更次計劃列表 完 *****



更次 說明 時間 1 時間 2 人數

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.26

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 11:34 am
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
編更報告 - 依員工

2008.05.26 - 2008.05.30

更次 說明 時間 1 時間 2 人數

2008.05.26 (星期一)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

HOKEUNG LILIN WONGFAN
B 第二類上班時間安排 09:30-12:00 13:00-18:00 1

LIUJIN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG

2008.05.27 (星期二)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

HOKEUNG LILIN WONGFAN
B 第二類上班時間安排 09:30-12:00 13:00-18:00 1

LIUJIN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG

2008.05.28 (星期三)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

HOKEUNG LILIN WONGFAN
B 第二類上班時間安排 09:30-12:00 13:00-18:00 1

LIUJIN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG

2008.05.29 (星期四)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

HOKEUNG LILIN WONGFAN
B 第二類上班時間安排 09:30-12:00 13:00-18:00 1

LIUJIN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG

2008.05.30 (星期五)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 2

LILIN WONGFAN
B 第二類上班時間安排 09:30-12:00 13:00-18:00 1

LIUJIN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG
休息

HOKEUNG 全日

***** 編更報告 - 依員工 完 *****



更次 說明 時間 1 時間 2 人數

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.26

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 11:37 am
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
編更報告 - 依部門

2008.05.26 - 2008.05.30

更次 說明 時間 1 時間 2 人數

KJBM            會計部門                 
2008.05.26 (星期一)

A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3
HOKEUNG LILIN WONGFAN

C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1
XIAOHONG

2008.05.27 (星期二)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

HOKEUNG LILIN WONGFAN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG

2008.05.28 (星期三)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

HOKEUNG LILIN WONGFAN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG

2008.05.29 (星期四)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

HOKEUNG LILIN WONGFAN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG

2008.05.30 (星期五)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 2

LILIN WONGFAN
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

XIAOHONG
休息

HOKEUNG 全日

***** 編更報告 - 依部門 完 *****



更次 說明 時間 1 時間 2 人數

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.26

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 11:54 am
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
編更報告 - 依地點

2008.05.26 - 2008.05.30

更次 說明 時間 1 時間 2 人數

01
2008.05.26 (星期一)

A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3
何強 李琳 小張

C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1
孫曉虹

2008.05.27 (星期二)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

何強 李琳 小張
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

孫曉虹

2008.05.28 (星期三)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

何強 李琳 小張
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

孫曉虹

2008.05.29 (星期四)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 3

何強 李琳 小張
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

孫曉虹

2008.05.30 (星期五)
A 第一類上班時間安排 08:30-12:00 13:00-18:00 2

李琳 小張
C 臨時員工工作安排 08:00-12:00 13:00-18:00 1

孫曉虹
休息

何強 全日

***** 編更報告 - 依地點 完 *****



別稱 地點 入 出 入 出 備註

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.30

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 5:15 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
列印打鐘數據
依次序: 部門/員工

2008.05.27 - 2008.05.27

別稱 地點 入 出 入 出 備註

日期: 2008.05.27
**** KJBM            會計部門                 
何強 01 08:10 13:18
李琳 01 08:21 12:02 12:47 18:22
王芳 03 08:12 12:08 12:44 20:56
孫曉虹 01 07:41 12:08 12:55 18:42

**** SCBM            生產部門                 
劉金 03 09:18 12:08 13:05 18:55
林星 03 09:25 12:03 12:56 18:42
小李 03 09:29 12:08 12:39 18:55
小劉 04 07:56 12:14 12:57 18:55
小趙 04 07:39 12:07 12:49 19:25

**** XSBM            銷售部門                 
簫耘 03 08:26 11:05
小張 01 08:20 12:10 12:52 19:02

***** 列印打鐘數據 完 *****



別稱 入 出 入 出 備註

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.30

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 5:17 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
列印打鐘數據
依次序: 地點/員工

2008.05.27 - 2008.05.27

別稱 入 出 入 出 備註

日期: 2008.05.27
**** 01
何強 08:10 13:18
李琳 08:21 12:02 12:47 18:22
孫曉虹 07:41 12:08 12:55 18:42
小張 08:20 12:10 12:52 19:02

**** 03
王芳 08:12 12:08 12:44 20:56
劉金 09:18 12:08 13:05 18:55
林星 09:25 12:03 12:56 18:42
簫耘 08:26 11:05
小李 09:29 12:08 12:39 18:55

**** 04
小劉 07:56 12:14 12:57 18:55
小趙 07:39 12:07 12:49 19:25

***** 列印打鐘數據 完 *****



別稱 地點 日期 入 出 入 出 備註

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.30

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 5:18 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
列印打鐘數據
依次序: 員工

2008.05.27 - 2008.05.27

別稱 地點 日期 入 出 入 出 備註

何強 01 2008.05.27 01 08:10 01 13:18
李琳 01 2008.05.27 01 08:21 01 12:02 01 12:47 01 18:22
王芳 03 2008.05.27 03 08:12 03 12:08 03 12:44 03 20:56
孫曉虹 01 2008.05.27 01 07:41 01 12:08 01 12:55 01 18:42
劉金 03 2008.05.27 03 09:18 03 12:08 03 13:05 03 18:55
林星 03 2008.05.27 03 09:25 03 12:03 03 12:56 03 18:42
簫耘 03 2008.05.27 03 08:26 03 11:05
小張 01 2008.05.27 01 08:20 01 12:10 01 12:52 01 19:02
小李 03 2008.05.27 03 09:29 03 12:08 03 12:39 03 18:55
小劉 03 2008.05.27 04 07:56 04 12:14 04 12:57 04 18:55
小趙 03 2008.05.27 04 07:39 04 12:07 04 12:49 04 19:25

***** 列印打鐘數據 完 *****



別稱 地點 入 出 入 出 工作 遲到 早退 超時 - 早到 超時 晚飯 的士費 備註

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:08 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤傳票

2008.05.26 [星期一]

別稱 地點 入 出 入 出 工作 遲到 早退 超時 - 早到 超時 晚飯 的士費 備註

何強 01 08:23 12:05 12:45 18:51 8:30 0:07 0:51N N
李琳 01 08:29 12:05 12:38 19:12 8:30 0:01 1:12 1N Y Y
王芳 03 08:29 12:18 12:56 16:32 1:287:02 0:01U N
孫曉虹 01 07:54 12:02 12:58 21:58 9:00 0:06 3:58 1 1N Y Y N
劉金 03 09:22 12:07 12:48 18:45 7:30 0:08 0:45N N
林星 03 09:23 12:08 12:39 18:22 7:30 0:07 0:22N N
簫耘 03 08:21 10:06 14:58 18:54 8:30 0:09 0:54N N
小張 01 08:19 12:10 12:52 18:25 8:30 0:11 0:25N N
小李 03 09:30 12:06 12:41 18:31 7:30 0:31 N
小劉 04 08:17 12:03 12:45 18:21 0:178:43 0:21Y N
小趙 04 07:48 12:05 12:46 19:02 9:00 0:12 1:02 1N N Y

次數: 1 011 0 2 3 0
時間: 0:1790:15 5:10

經手人: _______________________ 核對人: _______________________ 批核人: _______________________



別稱 日期 地點 入 出 入 出 工作 遲到 早退 超時 - 早到 超時 晚飯 的士費 備註

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 3:08 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤列表

2008.05.26 - 2008.05.27

別稱 日期 地點 入 出 入 出 工作 遲到 早退 超時 - 早到 超時 晚飯 的士費 備註

何強 012008.05.26 08:23 12:05 12:45 18:51 8:30 0:07 0:51N N
2008.05.27 08:10 13:18 4:30 0:20 0:18N N

假期管理 年假 下午

次數: 0 02 0 0 0 0
時間: 13:00

李琳 012008.05.26 08:29 12:05 12:38 19:12 8:30 0:01 1:12 1N Y Y
2008.05.27 08:21 12:02 12:47 18:22 8:30 0:09 0:22N N

次數: 0 02 0 1 1 0
時間: 17:00 1:12

王芳 032008.05.26 08:29 12:18 12:56 16:32 1:287:02 0:01U N
2008.05.27 08:12 12:08 12:44 20:56 8:30 0:18 2:56 1N N Y

次數: 0 02 0 0 1 0
時間: 15:32

孫曉虹 012008.05.26 07:54 12:02 12:58 21:58 9:00 0:06 3:58 1 1N Y Y Y
2008.05.27 07:41 12:08 12:55 18:42 9:00 0:19 0:42N N

次數: 0 02 0 1 1 1
時間: 18:00 3:58

劉金 032008.05.26 09:22 12:07 12:48 18:45 7:30 0:08 0:45N N
2008.05.27 09:18 12:08 13:05 18:55 7:30 0:12 0:55N N

次數: 0 02 0 0 0 0
時間: 15:00

林星 032008.05.26 09:23 12:08 12:39 18:22 7:30 0:07 0:22N N
2008.05.27 09:25 12:03 12:56 18:42 7:30 0:05 0:42N N

次數: 0 02 0 0 0 0
時間: 15:00

總數 次數: 0 012 0 2 3 1
時間: 93:32 5:10

假期管理: 未來 7 日
05.30 五 何強

05.31 六 何強 李琳 王芳

***** 出勤列表 完 *****



員工碼 別稱 遲到 早退 薪率 金額 超時 薪率 金額 兼職工作 薪率 金額 晚飯 的士費 總數

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:19 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤薪金過帳報表

2008.05.02 - 2008.05.27

員工碼 別稱 遲到 早退 薪率 金額 超時 薪率 金額 兼職工作 薪率 金額 晚飯 的士費 總數

00000001 何強 0:20 3.135:25 3.13 17.97 17.97
00000002 李琳 1:42 0.00 40.00 40.00
00000003 王芳 0:33 0.00 2:56 0.00 50.00 50.00
00000004 孫曉虹 3:58 0.31 45:00 10.001.24 450.00 0.50 451.74
00000005 劉金 125.00 125.00
00000006 林星 0:45 0.00
00000011 小李 1:00 0.00
00000012 小劉 0:40 0.00
00000013 小趙 5:37 0.00 60.00 24.00 84.00

17.97 1.24 450.00 275.50 24.00 768.71

***** 出勤薪金過帳報表 完 *****



別稱 日期 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 5:17 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤報表

2008.05.01 - 2008.05.31

別稱 日期 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

何強 05.28 三 1   0:191      8:11

李琳 05.02 五 1      8:30 1
05.26 一 1      8:30 1   1:12 1
05.28 三 1      8:30 1   4:13 1 1

總數: 0   0:00 0   0:00 0   0:00 0   0:003     25:30 2   5:25 3 1

王芳 05.26 一 1   1:281      7:02
05.27 二 1      8:30 1   2:56 1

總數: 0   0:00 0   0:00 0   0:00 1   1:282     15:32 1   2:56 1 0

孫曉虹 05.26 一 1      9:00 1   3:58 1
05.28 三 1      9:00 1   1:05 1

總數: 0   0:00 0   0:00 0   0:00 0   0:002     18:00 2   5:03 2 0

劉金 05.02 五 1   0:371      6:53 1

小張 05.28 三 1      8:30 1   2:56 1

小劉 05.02 五 1   0:231      3:37
05.26 一 1   0:171      8:43

總數: 2   0:40 0   0:00 0   0:00 0   0:002     12:20 0   0:00 0 0

小趙 05.02 五 1      8:34 1   4:12 1 1
05.26 一 1      9:00 1
05.27 二 1      9:00 1   1:25 1

總數: 0   0:00 0   0:00 0   0:00 0   0:003     26:34 2   5:37 3 1

全部共: 3   0:59 0   0:00 0   0:00 2   2:0515    121:30 8  21:57 11 2

***** 出勤報表 完 *****



別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:47 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤報表 - 依部門

2008.05.01 - 2008.05.31

別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

KJBM            會計部門                 
何強 1   0:193     21:11 2:01 N
李琳 4     34:00 2   5:25 Y 3 1

1:34 N
王芳 1   1:284     25:38 1   2:56 Y 1

0:45 N
孫曉虹 5     45:00 2   5:03 Y 2

2:19 N

KJBM: 1   0:19 0   0:00 0   0:00 1   1:2816    125:49 5  13:24 Y 6 1
6:39 N

SCBM            生產部門                 
劉金 1   0:374     29:23 5:33 N 1
林星 4     26:06 1:30 N
小李 4     30:00 2:59 N
小劉 2   0:404     30:20 1:44 N
小趙 4     35:34 2   5:37 Y 3 1

1:58 N

SCBM: 2   0:40 0   0:00 0   0:00 1   0:3720    151:23 2   5:37 Y 4 1
13:44 N

XSBM            銷售部門                 
簫耘 4     24:00 1:35 N
小張 4     32:25 1   2:56 Y 1

1:27 N

XSBM: 0   0:00 0   0:00 0   0:00 0   0:008     56:25 1   2:56 Y 1 0
3:02 N

總數: 3   0:59 0   0:00 0   0:00 2   2:0544    333:37 8  21:57 Y 11 2
23:25 N

***** 出勤報表 - 依部門 完 *****



別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:51 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤報表 - 依地點

2008.05.01 - 2008.05.31

別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

01
何強 1   0:193     21:11 2:01 N
李琳 4     34:00 2   5:25 Y 3 1

1:34 N
孫曉虹 5     45:00 2   5:03 Y 2

2:19 N
小張 4     32:25 1   2:56 Y 1

1:27 N

01: 1   0:19 0   0:00 0   0:00 0   0:0016    132:36 5  13:24 Y 6 1
7:21 N

03
王芳 1   1:284     25:38 1   2:56 Y 1

0:45 N
劉金 1   0:374     29:23 5:33 N 1
林星 4     26:06 1:30 N
簫耘 4     24:00 1:35 N
小李 4     30:00 2:59 N

03: 0   0:00 0   0:00 0   0:00 2   2:0520    135:07 1   2:56 Y 2 0
12:22 N

04
小劉 2   0:404     30:20 1:44 N
小趙 4     35:34 2   5:37 Y 3 1

1:58 N

04: 2   0:40 0   0:00 0   0:00 0   0:008     65:54 2   5:37 Y 3 1
3:42 N

總數: 3   0:59 0   0:00 0   0:00 2   2:0544    333:37 8  21:57 Y 11 2
23:25 N

***** 出勤報表 - 依地點 完 *****



別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 4:51 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤報表 - 依員工

2008.05.01 - 2008.05.31

別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 晚飯 的士費

何強 1   0:193     21:11 2:01 N
李琳 4     34:00 2   5:25 Y 3 1

1:34 N
王芳 1   1:284     25:38 1   2:56 Y 1

0:45 N
孫曉虹 5     45:00 2   5:03 Y 2

2:19 N
劉金 1   0:374     29:23 5:33 N 1
林星 4     26:06 1:30 N
簫耘 4     24:00 1:35 N
小張 4     32:25 1   2:56 Y 1

1:27 N
小李 4     30:00 2:59 N
小劉 2   0:404     30:20 1:44 N
小趙 4     35:34 2   5:37 Y 3 1

1:58 N

總數: 3   0:59 0   0:00 0   0:00 2   2:0544    333:37 8  21:57 Y 11 2
23:25 N

***** 出勤報表 - 依員工 完 *****



別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 時間% 次數%

XYZ Development Limited
東西南發展有限公司 日期: 2008.05.27

九龍東西南街22號東西南大廈18樓C座 時間: 5:21 pm
電話:23456789    傳真:29876543 頁次: 1/1

登入號碼: ADMIN
出勤報表 - 排序 - 遲到 / 次數

2008.05.01 - 2008.05.31

別稱 工作 遲到 早退 缺席 緊急請假 超時 時間% 次數%

小劉 2   0:404     30:20 67.80 66.67
何強 1   0:193     21:11 32.20 33.33
小趙 4     35:34 2   5:37 0.00 0.00
小李 4     30:00 0.00 0.00
小張 4     32:25 1   2:56 0.00 0.00
簫耘 4     24:00 0.00 0.00
林星 4     26:06 0.00 0.00
劉金 1   0:374     29:23 0.00 0.00
孫曉虹 5     45:00 2   5:03 0.00 0.00
王芳 1   1:284     25:38 1   2:56 0.00 0.00
李琳 4     34:00 2   5:25 0.00 0.00

所有: 3   0:59 0   0:00 0   0:00 2   2:0544    333:37 8  21:57 100.00 100.00

員工碼列印: 11

***** 出勤報表 - 排序 - 遲到 / 次數 完 *****




